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Resepolicy for Trafikkontoret

Resepolicyn syftar till att successivt styra anvandningen av personresor i tjansten,
samt att paverka personalens resor till och fran arbetet, pa ett sadant sétt att
foljande langsiktiga mal uppnas:

Milj6anpassning: Tjansteresor ska planeras och genomforas pa ett sadant satt att
paverkan pa den yttre miljon minimeras. Detta innebér att energianvandning och
utslapp till luft fran direkta resan ska minimeras.

Effektivitet: Tjansteresor ska foretas sa kostnadseffektivt som mojligt med hansyn
dels till medarbetarnas individuella forutsattningar och behov, dels till att
arbetseffektiviteten optimeras. All anvandning av tjansteresor ska planeras pa ett
sadant sétt att resenarer aven utvarderar mojligheten att undvika fysiska
transporter till forman for andra kommunikationsmedel.

Sakerhet: Tjansteresor ska ske pa ett sa trafiksakert satt som majligt. Hansyn ska
tas bade till resenaren och till medtrafikanter.

Foredome: Trafikkontorets anvandning av tjansteresor ska utgora ett foredome for
andra organisationer.

Omfattning och avgransning
Trafikkontorets resepolicy foljer KF:s beslut! att:
- Stadens ndmnder och bolag skall uppratta riktlinjer for resande omfattande
saval resande i tjansten som resande till och fran arbetet.
- Enav de 6vergripande inriktningarna skall vara att minimera negativa
miljoeffekter genom att bidra till malet om en 6kad andel resande med
kollektivtrafik och cykel.

Avsteg fran policyn kan goras efter beslut av trafikdirektoren.

! Goteborgs Stad, Kommunfullmaktige, Protokoll nr 8, Sammantradesdatum 2007-09-13,
§ 12, Dnr 0644/04
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Genomférande

Till denna policy hor foljande bifogade dokument som ger véagledning om hur
policyn genomfors i praktiken:

Bilaga 1: Langre resor

Bilaga 2: Kortare resor

Bilaga 3: Goteborgs kommuns resebestimmelser (GRB) — hamtas pa Géteborg
Stads interna nét.

Bilaga 1. Langre resor

1. Avgransning och definition

Med langre resor avses resor dar destinationen ligger utanfér den vanliga
verksamhetsorten for trafikkontorets arbete. Den vanliga verksamhetsorten utgors
av ett omrade inom ett avstand av 50 kilometer fran trafikkontorets lokaler,
Kdpmansgatan 20, eller annan plats dar huvuddelen av arbetet utfors.

2. Planering av resor

Samtliga anstallda pa Trafikkontoret har ett ansvar att planera sina langre resor pa
ett sadant satt att man sa langt det ar mojligt lever upp till intentionerna i
resepolicyn. | praktiken innebér detta att resor i tjansten skall planeras och valjas
sa att miljopaverkan, sakerhetsrisker och totalkostnad minimeras.

Vid bedémning av miljopaverkan skall utslapp av fossilt koldioxid prioriteras.
Vid berékning av totalkostnaderna skall h&nsyn tas till alla delar: transport, logi,
traktamente, tjansteresetillagg, arbetstid och restid. Anstallda skall ocksa folja
rekommendationer rorande sékerhet.

Som stdd anvénds féljande planeringsprocedur for resendrerna:

a) Undersok om det finns ett alternativ till fysisk resa.

Mojligheterna att anvanda olika typer av tele- och datakommunikation kar hela
tiden. Innan en resa bestalls skall resenaren évervaga om det ar mojligt att ersatta
resan till forman for videokonferens, telefonmote eller konferens via dator med
ljud och bild eller dokumentdelning etc. Foérutsattningarna ar goda for
Trafikkontoret i och med de nya anlaggningarna pa plan 1.

b) Utvardera lampligaste val av transport fran dorr till dorr

| alla de fall dar resendren gor bedomningen att arbetsuppgiften kréver en fysisk
resa skall resendren valja det reseuppléagg fran dorr till dérr som bedéms som mest
miljoanpassat, sékrast och effektivast. Som hjélp vid beslutsfattandet kan
resendren utnyttja information fran bokningssystemet och/eller reseséljare. Med
hjélp av denna information och/eller egna erfarenheter avgor resenaren vilket
reseupplagg som harmonierar bast med policyn. Observera att det finns vissa
generella regler vid resandet som specificeras nedan. Om inget annat anges skall
dessa regler foljas.
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3. Bestallning av resor

Alla bestéllningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar (exklusive poolbilar), flyg- och
tagtaxi, visum m.m. skall géras genom den resebyra som Trafikkontoret har avtal
med. Syftet med denna regel ar att kunna utnyttja rabatter, sanka kostnaderna for
administration samt att erhalla statistik dver resandet. Ett ytterligare argument att
anvanda resebyran ar att sékerstalla att leverantorer av hyrbilar och hotellrum
uppfyller Trafikkontorets miljo- och sakerhetskrav.

Resor skall bokas sa tidigt som mdjligt, och om méjligt minst fyra dagar i forvag
sa att det gar att fa lagprisbiljetter. Andringar och avbokningar skall goras sa snart
som mojligt.

4. Anslutningsresor till och frdn huvudresa samt resor pa
destinationsorten

| normalfallet utnyttjas kollektivtrafik, flygbuss, tag, eller taxi med samakning?
for resor till och fran avrese- och ankomstterminaler samt for resor pa
destinationsorten. Som andraalternativ anvénds taxi eller egen bil. Vid alla val av
taxi skall miljétaxi® anvandas i forsta hand.

5. Anvandning av tag-, bat- och bussresor
Tag och buss i linjetrafik utgor forstahandsalternativet for langre resor. Detta
motiveras av att dessa transportslags begransade miljépaverkan.

6. Anvandning av flygresor

Flygresor utnyttjas i forsta hand for langre utrikesresor, samt till destinationer dar
tag eller buss i linjetrafik inte utgor ett realistiskt alternativ. Detta motiveras av att
flyget har en storre miljopaverkan. Generellt galler att huvudresan maste vara
langre an 50 mil for att flyg ska anvandas.

7. Anvandning av bilresor

Bil bor i mojligaste man undvikas for langre resor, eftersom miljépaverkan
generellt ar storre an for linjebunden trafik. Om bil utnyttjas skall hyrbilar fran
anvisad leverantor eller bilar fran Trafikkontorets bilpool i forsta hand anvéandas.
Syftet med dessa regler ar att uppmuntra anvandning av fordon som uppfyller Gbg
Stads definition for miljobilar®.

8. Reserakning

Efter genomford resa som ar langre &n 5 mil skall den anstéllde 1dmna en
reserakning enligt anvisning. Reserakningar bor lamnas in inom en manad, dock
senast inom ett ar. Fullstandiga verifikationer ska bifogas i original for alla utlagg
som ska ersattas. Ersattningen betalas ut i samband med I6neutbetalningen. Har
den anstallde kvitterat ut ett reseforskott redovisas detta pa reserakningen.

> Med samé&kning innebar att man utnyttjar Tagtaxi® eller Flygtaxi® med en eller tvd medresenarer.
® Men miljétaxi menas taxi som uppfyller Gbg Stad definition pa miljéfordon; se www.miljofordon.se
* Se www.miljofordon.se
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Forskott ska redovisas senast en manad efter utbetalningen. | annat fall dras
beloppet fran den anstalldes 16n. Se dven avsnitt IX i GRB.

9. Ovriga administrativa rutiner

Resendren skall i god tid l&mna in ansfkan om resemedgivande.
Resekostnadsersattning, traktamenten och resetillagg regleras i enlighet med
GRB. Trafikkontoret har vidare tecknat forsakringar som géller vid tjansteresa.

10. Bonus och féormaner

All bonus och alla formaner som en reseleverantor erbjuder skall tillfalla
Trafikkontoret och inte den enskilde resendren. Om resendren utnyttjar bonus eller
formaner beskattas dessa i enlighet med anvisningar i §32 i Kommunalskattelagen
(SFS 1993:1515).

11. Anhorig
En anhdrig som foljer med som medresenar pa en tjansteresa ska sjélv betala alla
sina kostnader i samband med resan.

Bilaga 2: Kortare resor

1. Avgransning och definition

Med kortare resor avses resor dar destinationen ligger inom den vanliga
verksamhetsorten for trafikkontorets arbete. Den vanliga verksamhetsorten utgors
av ett omrade inom ett avstand av 50 kilometer fran trafikkontorets lokaler,
Kdpmansgatan 20, eller annan plats dar huvuddelen av arbetet utfors.

2. Prioritering for korta resor

| forsta hand skall kollektivtrafik, cykelpool eller bilpool anvéndas. | andra hand
skall hyrbil eller miljotaxi anvandas. Anvands cykelpool &r cykelhjalm
obligatorisk.

| valet mellan kollektivtrafik och bilpoolen skall bilpoolen undvikas vid
tjansteresor med god kollektivtrafikforsorjning eller da det &r mojligt att anvéanda
cykelpool.

3. Bilpool

For kortare bilresor anvands bilpoolen. Syftet ar att Trafikkontorets anstallda vid
bilresa ska garanteras fordon som uppfyller hogt stéllda miljo- och sékerhetskrav.
Samtliga bilar i bilpoolen skall uppfylla Gbg Stads definition for miljébilar® och

trafiksakerhetskrav®.

> Se www.miljofordon.se
® Kommunstyrelsens sammantrade 5 september 2007, (omrade2, punkt 3)
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Bilpoolen skall skotas med hég serviceniva och besta av bilar av lamplig storlek
och utrustning.

4. Egen bil

Egen bil i tjansten anvénds endast i undantagsfall. Anvandning av egen bil i
tjansten regleras enligt avtalet BIL 91, som redovisas i avsnitt B i GRB. Samtliga
anstallda som anvénder egen bil i tjdnsten skall teckna avtal med arbetsgivaren i
enlighet med § 1 i BIL 91. Avtalet kompletteras med miljo- och sakerhetskrav for
de privata fordon som anvénds. Foljande minimikrav galler:

Privata bilar bor vara registrerade efter den 1 januari 2001 och vara sa energisnala
som mojligt, vilket innebar hogst 8,6 liter bensin eller 7,7 liter diesel per 100 km.
Fordonen skall uppfylla minst fyra stjarnor vid provning enligt Euro NCAP samt
ha huvudskydd och trepunktsbélte pa de platser som anvands.

5. Saker korstil
Vid bilresa bor mobiltelefonsamtal undvikas. VVid mobiltelefonsamtal under
bilresa skall handsfree-funktion anvandas.

6. Motorcykel, moped och cykel

Motorcykel hor till de fordon som utsétter de resande for de storsta skaderiskerna.
Moped med tvataktsmotor genererar hdga utslapp av halsofarliga amnen.
Tjansteresa med dessa fordon skall darfor inte férekomma. Anvands cykel och
elmoped/elcykel vid tjansteresa &r cykelhjalm obligatorisk.

7. Parkering
Trafikkontoret tillhandahaller inte p-platser och/eller parkeringstjanster.

8. Miljdincitament

Trafikkontoret skall uppmuntra resor till och fran arbetet som sker med kollektiva
fardmedel eller med cykel genom ett miljéincitament. Miljoincitamentet, som
galler mellan bostad och arbetsplats, kan tas ut i form av ett formansbeskattat
manadskort, en formansbeskattad leasingcykel, service for egen cykel eller som
en kombination av dessa. Miljoincitament kan dven utga for en kombination av bil
och cykel. Exempelvis for att uppmuntra cykling pa den varma arstiden som
komplement till bilkérning pa vintern. Om man anvander sig av leasingcykel eller
service for egen cykel &r cykelhjalm obligatorisk.
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